
Dokumentationsbogen

Wer war beim Gespräch anwesend?

Wann und wo fand das Gespräch statt?

Welche Inhalte wurden mitgeteilt? – möglichst im Wortlaut und in der Reihenfolge
des Gesprächs

(bitte die Informationen gleichzeitig an 0821/ 3166 - 8103 weitergeben)

*Bitte bewahren Sie den ausgefüllten Dokumenationsbogen an einem, nur für Sie zugänglichen Ort auf. 



Mit der betroffenen Person wurde besprochen, was mit der Meldung geschehen soll:
☐       Gespräch / weiteres klärendes Gespräch
☐       Anerkennungsleistung
☐       Sonstiger Wunsch / weiteres Anliegen: ______________________________

Dokumentationsbogen

Hiermit wird bestätigt, dass die Meldung des Vorfalls am ________________________ (Datum)
eingegangen ist.
Die Meldung wird dokumentiert und zur weiteren Bearbeitung an die hierfür zuständige 
Stelle weitergeleitet. Die weiteren notwendigen Schritte erfolgen gemäß dem geltenden
Interventionsplan.
Weitergeleitet an: _________________________________________________
Datum der Weiterleitung: ____________________
Unterschrift: ______________________________

(bitte die Informationen gleichzeitig an 0821/ 3166 - 8103 weitergeben)

*Bitte bewahren Sie den ausgefüllten Dokumenationsbogen an einem, nur für Sie zugänglichen Ort auf. 
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